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どっぷり高知旅キャンペーンガイドブック vol.２及び vol.３作成等委託業務仕様書 

 

どっぷり高知旅キャンペーン推進委員会 

 

１ 業務名 

どっぷり高知旅キャンペーンガイドブック vol.２及び vol.3 作成等委託業務  

 

２ 業務の目的 

 高知ならではの魅力を、じっくりと、深く、たっぷりと味わっていただき、心からの

息抜きや新しい発見・気づきにつなげ、ディープな高知ファンになっていただけるよう

な旅のキャンペーンに合わせ、県内の観光スポット、自然、歴史文化、体験、食などを

紹介するガイドブックを作成する。 

 

３ 業務内容 

パンフレットの編集、校正、印刷製本及び指定箇所への納品を行う。また、印刷

データ（Illustrator等）、PDF及びデジタルパンフレットを DVD等に保存して納品

する。 

（１） 入稿データ作成業務 

ア vol.２では高知県観光の秋のテーマ「食・グルメ」、冬のテーマ「歴史・文

化」、vol.３では春のテーマ「花・みどり」、夏のテーマ「アクティビティ」

を提示しつつ、本キャンペーンの主目的である周遊や長期滞在を通じたより

深い地元体験へと誘う内容となるような編集を行うこと。 

  ・観光スポット等の掲載内容は、別紙「どっぷり高知旅キャンペーン商品類

型」及び「県内向けコンセプトブック」も参考に受託者が提案し、委託者

と協議の上決定すること。 

   ※どっぷり高知旅キャンペーン商品を掲載する場合は、類型別の掲載数に

偏りがないようにすること。 

※飲食店等の個店情報を避けること。ただし、ご当地グルメ等その地域な

らではの名物情報や、飲食店情報等をまとめたサイトに誘導するなど、誌
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面上で特定の店舗のみの紹介とならない場合については、この限りでない。 

・ 以下について、受託者の責にて行うこと。 

① 掲載施設・団体等との連絡調整 

② 取材 

③ テキストの作成 

④ 写真の手配 

⑤ 校正作業（掲載施設への確認含む。） 

・ 表紙制作に当たっては、事前に発注者の意向を踏まえて、デザインサン

プルを作成し（５種類程度）、確認を受けてから進行すること。 

・ 使用する写真は原則として受託者が用意することとする。受託者に素材

がなく、委託者が使用可能な写真素材を有する場合は委託者が提供する場

合がある。委託者及び受託者の双方が持ち合わせていない場合は、委託者

と調整のうえ受託者が写真素材を用意すること。 

・ 使用する写真は第三者の権利を侵害するものでないこと。受託者が用意

する使用写真については入手元及び著作権者を明確にし、そのことを整理

した表を委託者に提出すること。なお、委託者が提供する場合も同様に、

第三者の権利を侵害しないものとする。 

イ アクセスガイドの地図、デザインに必要なイラスト等を作成すること。 

ウ レイアウトデザイン、フォントタイプ、フォントサイズ、文章表現、用語、

単位等のデザインイメージの統一、表記の統一及び誤字脱字の修正を行うこ

と。 

エ 掲載施設等の所在地、電話番号のチェックを行う。電話番号については、実

際に電話をかけて確認すること。 

オ 校正は４回以上行うこと。※ 掲載施設等への確認も適宜行うこと。 

   

 

 

 

 

回数 委託者の確認期間 

１回目 ５営業日以上 

２回目 ５営業日以上 ＊２回目は掲載施設等への確認も必ず行うこと 

３回目 ７営業日以上 

４回目 ４営業日以上 
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（２） 印刷製本業務 

ア 印刷部数： vol.２…12万部、vol.3…15万部 

イ サイズ等： A4判、4色フルカラー、中綴じ製本（右綴じ・右開き） 

        24ページ（表紙、裏表紙含む） 

ウ 紙  質： マット 90kg 

    

（３） デジタルパンフレット及び印刷データの提供 

ア デジタルパンフレット及び印刷データを DVD等に保存して納品する。 

イ 印刷データは、全ページをイラストレータ形式等のデータ及び PDF 形式デ

ータで提出すること。 

ウ デジタルパンフレットの形式は、「こうち旅ネット」サーバにアップロード、

見開きでのプリントアウトに対応するものであること。（例：VisyBook） 

  

４ 業務の期間 

契約締結日から令和７年３月 31日（月）まで 

 

５ 成果品の納期及び納品場所 

(1)ガイドブック vol.２  12万部 

   納品場所及び納期 

ア 指定の発送箇所（契約後に委託者が送付先リストを提供する。） 

630カ所程度（高知県内 500カ所程度、県外 130カ所程度） 

部数：契約後に指定する３万部程度  

納期：令和６年９月 30日（月） 

※ 梱包、送り状印刷、宅配伝票作成、運送費は受託者が負担する。 

（発送先リスト及び送り状の文面は委託者がデータで提供する。） 
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イ こうち旅広場倉庫（高知市北本町二丁目 10-10） 

  ４回に分けて納品する。 

  納品にあたっては、委託者が指定する倉庫内保管場所まで運搬すること。 

  ・1回目 

部数：２万部程度 (アで指定する部数と合わせて５万部となる部数) 

納期：令和６年９月 25日（水） 

・２回目以降 

部数：５万部を３回に分けて納品する。 

納期：令和７年３月 31日（月）までの間で委託者と協議する。 

 

ウ 高知県庁本庁舎地下倉庫（高知市丸ノ内一丁目２-20） 

  ２回に分けて納品する。 

  納品にあたっては、委託者が指定する倉庫内保管場所まで運搬すること。 

  ・1回目 

部数：１万部 

納期：令和６年９月 25日（水） 

・２回目 

部数：１万部 

納期：令和７年３月 31日（月）までの間で委託者と協議する。 

 

(２)ガイドブック vol.３  15万部 

   納品場所及び納期 

ア 指定の発送箇所（契約後に委託者が送付先リストを提供する。） 

630カ所程度（高知県内 500カ所程度、県外 130カ所程度） 
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部数：契約後に指定する３万部程度  

納期：令和７年３月 31日（月） 

※ 別紙「発送予定数」参照 

※ 梱包、送り状印刷、宅配伝票作成、運送費は受託者が負担する。 

（発送先リスト及び送り状の文面は委託者がデータで提供する。） 

 

イ こうち旅広場倉庫（高知市北本町二丁目 10-10） 

   納品にあたっては、荷下ろしに係る人員を２名以上用意すること。 

部数：２万部程度 (アで指定する部数と合わせて５万部となる部数) 

納期：令和７年３月 25日（火） 

 

ウ 高知県庁本庁舎地下倉庫（高知市丸ノ内一丁目２-20） 

   納品にあたっては、荷下ろしに係る人員を２名以上用意すること。 

   部数：２万部 

納期：令和７年３月 25日（火） 

 

エ 受託者で保管 

８万部 

※保管期間は令和７年３月 31日（月）までとし、令和７年４月 1日（火）

以降の保管については別途契約することとする。 

 

※納品形態：100冊ずつ段ボール梱包（うち 50冊ずつ紙帯等で分包） 

 段ボール上部に「どっぷり高知旅ガイドブック vol.２」「どっぷり高

知旅ガイドブック vol.３」と表示 

※納品方法：受託者は、納品日時やトラックの大きさ等、受け取りに必要な情報

を納品日の 1週間前までに委託者に知らせること。 



6 

 

 

(3) 印刷データ及びデジタルパンフレット 

納  期： vol.２…令和６年９月 25日（水） 

      vol.３…令和７年３月 25日（火） 

納品場所： 公益財団法人高知県観光コンベンション協会事務所 

納品形態： DVD等に保存して納品する。 

印刷データは全ページを Illustrator等及び PDFで提出すること。 

 

６ その他留意事項 

(1) 仕様書の内容については、契約後、予算の範囲内で変更する場合がある。 

(2) 成果品については「高知県グリーン購入基本方針」に準じて、環境物品等の

使用に努めること。 

(3) 本業務による著作権（著作権法第 27 条及び第 28 条に規定する権利を含む。）

は、委託者に帰属するものとし、委託者が著作権を行使する場合において、

受託者は著作人格権を行使しないものとする。受託者は委託者の許可なく他

に複製及び公表並びに貸与してはならない。委託者は、本業務による成果物

を自ら又は第三者に発注して複製、修正することができるものとする。 

(4) 特許権、実用新案権、意匠権、商標権その他日本国の法令に基づき保護され

る第三者の権利の対象となっている履行方法等を使用するときは、受託者が

その使用に関する一切の責任を負うこと。 

(5) 受託者は、業務を実施するにあたり、委託者に緊密に状況を報告するととも

に、随時作品を確認し、修正を行うこと。 

(6) 本業務の達成に必要な一切の経費は受託者の負担とする。 


